0151-33/10
ZARZADZENIE Nr 33/10

WOJTA GMINY BARTNICZKA

z dnia 26 pazdziernika 2010 r.

w sprawie powofania Komisji Likwidacyjnej sktadnikéw majatku w Urzedzie Gminy
Bartniczka oraz regulaminu jej dziafania

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U z 2001 r. nr 142,
poz. 1591 z p6zn. zm.), art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U z 2009 r. nr
152, poz.1223 z pézn. zm.) Wéjt Gminy Bartniczka zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Powotuje Komisje Likwidacyjng sktadnikéw majatku Urzedzie Gminy Bartniczka w
nastepujacym sktadzie:

1. Benedykt Kaminski - przewodniczacy komisji,

2. Czestaw Przeracki - zastgpca przewodniczacego komisji,

3. Gabriela Chyzyriska - cztonek komis;ji,

4. Marek Ojdowski - cztonek komisji,

5. Jerzy Szramka — cztonek Komis;ji,

6. Joanna Grzywaczewska - cztonek komisiji.

§ 2. Komisja Likwidacyjna dziata zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Bartniczka.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

ki Wojt

Wiestaw Bisgarski



Zatacznik Nr 1 do
zarzadzenia Wéjta Gminy Bartniczka nr 33/10
z dnia 26.10.2010 r.

Regulamin dziatania Komisji Likwidacyjnej Srodkéw trwatych i innych sktadnikéw majatkowych w
Urzedzie Gminy Bartniczka

§ 1. 1. Komisja Likwidacyjna zwana dalej Komisjg zostata powotana zarzadzeniem Wéjta
Gminy Bartniczka z dnia 26 pazdziernika 2010 roku.

2. Komisja dokonuje czynno$ci likwidacyjnych majatku znajdujgcego sie na stanie
ewidencyjnym Urzedu Gminy Bartniczka - ewidencjonowanego przez Wydziat
Finansowy.

3. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej trzyosobowym, przy
czym w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji lub Zastepca
Przewodniczacego Komisiji.

§ 2. 1. Zgtoszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegdinych rzeczowych
sktadnikow majatku (Srodkéw trwatych, wyposazenia) nastepuje poprzez pisemne
ztozenie wniosku do Komisji przez Wnioskodawce. Wz6r wniosku stanowi zatacznik nr 1
do regulaminu.

2. Do wniosku dotacza sig dokumentacje umozliwiajgca ocene przydatnoéci rzeczowych
sktadnikbw majatku do ewentualnego dalszego uzytkowania np.: oceny techniczne,
ekspertyzy, opinie lub opinie informatyka urzedu, a w przypadku braku mozliwosci
uzyskania tych dokumentéw notatke stuzbowg uzytkownika lub osoby sprawujacej
piecze nad skfadnikiem majatkowym, w tym w szczegolnoéci kiedy optata za wykonanie
powyzszej dokumentacji przekracza warto§¢ ocenianego skiadnika majatku,
dokumentacja nie jest wymagana.

§ 3. 1. Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku wraz z niezbedng dokumentacja
ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji.

2. Do zakresu zadan Komisji nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do dalszego
uzytkowania, ogledziny proponowanego do likwidacji sktadnika majgtkowego, zuzytego
lub zbednego,

2) zbadanie, czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majatku byly uzytkowane
zgodnie z ich przeznaczeniem, wifasciwie konserwowane, zabezpieczone przed
zniszczeniem, zepsuciem itp.,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych sktadnikéw poprzez: zgniecenie, spalenie, ztomowanie, itd.,

4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majatkowych, stanowigcych
wiasno$¢ Urzedu Gminy Bartniczka,

5) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktérego wzor
stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu,

6) wypetnienie druku ,Likwidacja $rodka trwatego” LT, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr
3 do mniejszego regulaminu.

§ 4. 1. Na podstawie ogledzin i analizy dokumentéw Komisja sporzadza protokét
likwidacyjny zgodnie z zatacznikiem nr 2 do regulaminu. Do protokotu dotacza sie
wszystkie zebrane w danej sprawie dokumenty.

2. Na podstawie protokotu likwidacyjnego i dostarczonych dokumentéw Komisja
sporzgdza dowod LT — ,Likwidacja srodka trwatego” — (dla kazdego $rodka trwatego z
osobna), ktérego wzér stanowi zatacznik nr 3 do regulaminu.

3. Dowod ,LT” oraz protokét likwidacyjny wystawia sie w dwoch egzemplarzach, jeden
komplet dla Wydziatu Finansowego, drugi dla Komorki uzytkujacej dotychczas
likwidacyjny podpisujg cztonkowie Komisji.

4. Protokot wraz z dowodem LT przekazywany jest Wojtowi, w celu akceptacii likwidacji
rzeczowego sktadnika majgtkowego.



5. Po zatwierdzeniu przez Woéjta Gminy, protokét likwidacyjny wraz z dofgczonym
dowodem ,LT” jest przekazywany do Wydziatu Finansowego, w celu wyksiegowania
danego sktadnika majatku z ewidenciji ksiggowej i wycofania z uzywania.

§ 5. 1. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku dokonuje sie w trybie sprzedazy
na surowce wtérne albo poprzez zniszczenie, zgodnie ze sposobem okreslonym w
protokole likwidacyjnym.

2. Fizycznej likwidacji sktadnikéw majatku dokonuje Komisja likwidacyjna.

3. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy,
urzadzenia, aparatura, baterie, akumulatory, ktére podlegajg utylizacji zgodnie z
odrgbnymi przepisami Komisja udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem
dokonania utylizacji. Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zatacznik
do protokotu likwidacyjnego.

4. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze byé rowniez
zaSwiadczenie wystawione przez sklep, ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie
nowego sprzetu.
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